CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
--------o0o--------
…, ngày….tháng….năm 20....
GIẤY XIN XÁC NHẬN THỜI GIAN LÀM VIỆC
Kính gửi: …….
Họ và tên: … Sinh ngày:…
Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân số: …
Ngày cấp: … Nơi cấp: Công an tỉnh …
Trình độ chuyên môn:…
Hộ khẩu thường trú: …
Chỗ ở hiện tại: …
Tôi làm đơn này kính đề nghị Quý cơ quan/đơn vị xác nhận các nội dung sau:
Tôi đã (hoặc đang) làm việc tại: Công ty…
Địa chỉ:…
Điện thoại:… Fax:…
Thời gian làm việc: từ ngày … /… /… đến ngày … /… /…
Loại hợp đồng lao động:…
Vị trí đảm nhiệm:…
Công việc chính được giao…
Lý do xin xác nhận thời gian làm việc: …
Nhận xét trong quá trình làm việc:…
Kính mong nhận được sự quan tâm giúp đỡ của Quý Cơ quan.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
NGƯỜI VIẾT ĐƠN
(ký, ghi rõ họ tên)
 

XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN, ĐƠN VỊ NƠI LÀM VIỆC
(ký, ghi họ tên, xác nhận)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
--------o0o--------
…, ngày…tháng…năm 20…
GIẤY XÁC NHẬN 

THỜI GIAN LÀM VIỆC THỰC TẾ 
Kính gửi:  ....
Họ và tên: … Sinh ngày:…
Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân số: …
Ngày cấp: … Nơi cấp: Công an tỉnh …
Hộ khẩu thường trú: …
Chỗ ở hiện tại: …
Đề nghị Quý cơ quan/đơn vị xác nhận về quá trình làm việc thực tế của tôi tại cơ quan/đơn vị như sau:

	Thời gian 

Từ …...  đến …..
	Phòng/Ban/Bộ phận làm việc
	Chức danh/công việc 
	Số thời gian làm việc thực tế 

	
	
	
	

	
	..., ngày .... tháng.....năm …

Người đề nghị

(Ký, ghi rõ họ tên)



XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

